ALLMANNA VILLKOR FOR ANVANDNINGEN AV STATSUNDERSTOD SOM BEVILIATS AV
UTRIKESMINISTERIET

OCH TILLAGGSVILLKOR FOR STOD FOR KOMMUNIKATION OCH GLOBAL FOSTRAN SOM
KOMPLETTERAR DE ALLMANNA VILLKOREN

ALLMANNA VILLKOR
Statsunderstédets belopp

Statsunderstddet far inte tacka det fulla beloppet av de totalkostnader som orsakas av den
verksamhet eller det projekt som utgor foremal for statsunderstodet, om inte nagot annat foljer av
skal som dr motiverade och nédvandiga for att malen med beviljandet av statsunderstédet ska nas.

Egeninsatsen varierar beroende pa stédform och anges i meddelandet om ansokningsomgangen och
i statsunderstédsbeslutet (med bilagor).

Det sammanlagda beloppet av statsunderstédet och 6vriga offentliga stod far inte 6verstiga det
maximibeloppet av statsunderstod eller annat offentligt stod som faststalls i Europeiska
gemenskapens eller Finlands lagstiftning.

Beviljande av statsunderstod

Inom ramen for de anslag som riksdagen godkanner beviljas statsunderstod for att anvandas enligt
dndamalet i statsunderstddsbeslutet av stodtagaren for dennes egen verksamhet eller eget projekt,
eller for att understéda en verksamhet eller ett projekt som genomfors av nagon annan an
stodtagaren och som fyller andamalet enligt statsunderstodsbeslutet.

Om statsunderstdd beviljas for att anvandas for att understéda en verksamhet eller ett projekt som
genomfdérs av nagon annan an stodtagaren och som fyller &ndamalet enligt statsunderstddsbeslutet,
ska stodtagaren inga ett avtal om statsunderstddets anvdandning enligt statsunderstdodsbeslutet,
overvakningen av dess anvandning och villkoren fér dessa med den som bedriver verksamheten eller
projektet.

Utbetalning av statsunderstéd

Villkoren for utbetalning av statsunderstodet faststalls i statsunderstédsbeslutet.
Statsunderstodet betalas till statsunderstodstagaren i en eller flera poster enligt nar kostnaderna
infaller. Utrikesministeriet kan bestdamma att statsunderstédet betalas pa grundval av de faktiska
kostnaderna efter det att en godtagbar utredning om understddets anvdandning har inldamnats till

utrikesministeriet.

Forskott kan betalas pa statsunderstédet, om det &r motiverat med tanke pa anvéndningen av
statsunderstodet samt &ndamalsenligt med hansyn till dvervakningen av anvandningen.

Statsunderstodstagaren ska lamna utrikesministeriet riktiga och tillrackliga uppgifter for



utbetalningen av statsunderstodet.

Ministeriet betalar ut stodet utifran ansokningar om utbetalning som lamnats av stédtagaren. Nar
det &r fraga om ett flerdrigt understod, kan stodet for aren efter det forsta stodaret betalas ut utan
sarskilt beslut efter det att riksdagen har godkant statsbudgeten for det aktuella aret och den har
tratt i kraft, under forutsattning att riksdagen har beviljat anslaget for andamalet i fraga. Hur
kostnaderna infaller tidsmdssigt ska beaktas i ansékningarna om utbetalning. Tillaggsvillkor
angaende periodiseringen av betalningar inkluderas i statsunderstodsbeslutet.

Stodtagaren och ministeriet kan inga ett skriftligt avtal om att 6verfora understodsmedel till féljande
ar eller foljande finansieringsperiod. Medel som inte har anvants i slutet av varje kalenderar ska
beaktas i den forsta ansékan om utbetalning under féljande ar.

Anvandning av statsunderstéd

Statsunderstodd far anvandas endast for andamal som 6verensstammer med
statsunderstédsbeslutet. Stodtagaren ska inom det projekt eller den verksamhet som understods
iaktta de villkor och begransningar som uppstallts i statsunderstddsbeslutet.

Om statsunderstddet har beviljats for anskaffning eller grundlig renovering av egendom som
anvands for ett visst andamal som bestams i statsunderstodsbeslutet, far denna egendom inte pa ett
bestaende satt anvandas for ndgot annat andamal 4n det som bestams i statsunderstodsbeslutet,
och dgande- eller besittningsratten till egendomen far inte 6verlatas till nagon annan under den i
statsunderstédsbeslutet angivha anvandningstiden for den egendom som ar féremal for
statsunderstodet.

Stodtagaren ansvarar sjalv helt och hallet fér problem, yrkanden och andra paféljder, som eventuellt
foranleds av anvandningen av understddet. | férhallande till utrikesministeriet har stédtagaren fullt
ansvar for att statsunderstddet anvands pa ratt satt dven till den del det har anvants till att
understoda en verksamhet eller ett projekt som genomfors av ndgon annan an stédtagaren.
Stodtagaren star i ett offentligrattsligt rattsforhallande till utrikesministeriet. Det innebar att
utrikesministeriet alltsa till exempel kan krava utredningar av anvandningen av understodet och
utfora granskningar géllande anvandningen av understodetsamt aterkrava statsunderstod som har
anvants felaktigt av stédtagaren, dven nar stodtagaren da statsunderstddsbeslutet sa tillater har
overfort en del av de medel som erhallits som statsunderstéd till ndgon annan instans verksamhet
eller projekt som fyller andamalet enligt statsunderstddsbeslutet. Overféringen av statsunderstédet
till tredje part befriar alltsa inte till ndgon del stédtagaren fran dennes offentligrattsliga
forpliktelser/ansvar. Stodtagaren ska ocksa utreda anvandningen av statsunderstodet till den del
understodet har anvants av en annan part.

Godtagbara kostnader

Statsunderstodet och den egeninsats som ska allokeras till det far bara anvandas till skaliga
kostnader som ar ndédvandiga for att bedriva verksamheten i enlighet med de villkor som
utrikesministeriet har angett i sitt statsunderstddsbeslut.

Andring i dispositionsplanen




Stodtagaren ska utan dréjsmal underratta utrikesministeriet om en andring som paverkar
uppnaendet av dandamalet med statsunderstédet eller om ndgon annan dndring som inverkar pa
anvandningen av statsunderstédet. Om de viktiga verksamheterna eller personalkostnaderna dndras
ska stodtagaren anhalla om ministeriets tillstand att géra en dndring i dispositionsplanen for
understddet. Ansdkan om andring i dispositionsplanen ska goras skriftligt och for ansokan ska
inhdamtas utrikesministeriets godkdannande innan verksamheten som berdrs av andringen inleds.

Upphandling och forbud mot korruption

Nar understodet anvands ska stodtagaren folja de bestammelser som finns i lagen om offentlig
upphandling och koncession (1397/2016) angaende konkurrensutsattning av upphandling. Varje
upphandlare som for upphandlingen har fatt understdd av en statlig myndighet till ett belopp som
Overstiger hilften av upphandlingens varde betraktas som en upphandlande enhet (dvs. en aktor
som ska konkurrensutsatta sin upphandling enligt bestdmmelserna i lagen om offentlig upphandling)
enligt 5 § 5 punkten i lagen.

Vid upphandling av varor och tjanster ska bade anbudsinfordringarna och upphandlingsavtalen
innehalla en klausul om att anbudet kan avvisas och/eller kontraktet havas, om det forekommit
korruption eller om olagliga korruptionsliknande metoder (inklusive mutor till tjansteman i utlandet)
har anvants nar kontraktet ingicks eller verkstalldes.

Stodtagaren forsdkrar att varken stodtagaren sjalv, personer med lednings- eller
tillsynsbefogenheter eller stodtagarens anstéllda eller lokala representanter har gjort sig skyldiga till
korruption eller anvant olagliga korruptionsliknande metoder (inklusive mutor till tjdnsteman i
utlandet), och att de inte kommer att gora sig skyldiga till sddana handlingar under den tid
statsunderstddet anvands. Stodtagaren forsakrar ocksa att varken de aktorer till vilka stodtagaren i
enlighet med dndamalet 6verfor en del av statsunderstodet for anvandning i deras verksambhet,
dessa aktorers personer med lednings- eller tillsynsbefogenheter eller deras anstéllda eller lokala
representanter har gjort sig skyldiga till korruption eller anvant olagliga korruptionsliknande
metoder (inklusive mutor till tjdnsteman i utlandet), och att de inte kommer att gora sig skyldiga till
sadana handlingar under den tid statsunderstddet anvands. Brott mot denna férsakran kan leda till
att utbetalt statsunderstod eller en del av det aterkrdvs med stéd av statsunderstodslagen
(688/2001).

Om stodtagaren upptacker att en person med lednings- eller tillsynsbefogenheter eller nagon av
stodtagarens anstallda eller lokala representanter har gjort sig skyldig till missbruk av
statsunderstédsmedel, ska stodtagaren omedelbart vidta atgarder for att minimera skadorna och
informera utrikesministeriet om saken. Stédtagaren ska handla pa samma sdtt om man upptacker
att en aktor till vilken stodtagaren i enlighet med d@ndamalet har 6verfort en del av statsunderstodet
for anvandning i dess verksamhet, nagon av denna aktérs personer med lednings- eller
tillsynsbefogenheter eller nagon av dess anstéllda eller lokala representanter har gjort sig skyldig till
missbruk av statsunderstodsmedel. En anmalan av missbruk avlagsnar inte utrikesministeriets ratt
eller skyldighet att aterkrdva utbetalt statsunderstod eller en del av det av stodtagaren med stéd av
statsunderstodslagen (688/2001).

Centralt i all verksamhet ar att stéda god forvaltning och att stodtagaren beaktar i sin verksamhet
anvisningarna i utrikesministeriets handbok for bekdmpning av korruption (Anti-corruption
Handbook for Development Practitioners, ISBN: 978-952-281- 026-7).



Immateriella rattigheter

Utrikesministeriet har fri och obegransad ratt att anvanda allt material/alla resultat fran den
statsunderstddda verksamheten under obestamd tid, inklusive ratt att anvanda, kopiera och gora
eller 1ata gora andringar i materialet samt dverlata materialet till tredje parter. Utrikesministeriet har
ratt att offentligt lagga ut resultat/material som uppkommit i samband med den statsunderstodda
verksamheten pa valfritt satt, till exempel pa utrikesministeriets webbplats.

Statsunderstodtagarens skyldighet att lamna uppgifter

Bestammelser om stodtagarens skyldighet att lamna uppgifter finns i statsunderstédslagen.
Stodtagaren ska lamna utrikesministeriet riktiga och tillrackliga uppgifter for vervakningen av att
villkoren i statsunderstddsbeslutet iakttas. Stodtagaren ar skyldig att rapportera om anvandningen
av understodet i enlighet med statsunderstodsbeslutet.

Statsbidragsmyndighetens tillsynsuppgift

Utrikesministeriet har ratt att fa och inhdmta uppgifter om anvandningen och uppféljningen av
statsunderstédet samt andra uppgifter liksom genom att vid behov utfoéra granskningar.

Granskningsratt

Bestammelser om statsunderstodsmyndighetens granskningsratt finns i statsunderstédslagen.
Utrikesministeriet har ratt att i samband med utbetalningen av statsunderstéd och 6vervakningen av
dess anvandning utféra nodvandiga granskningar som galler stodtagarens ekonomi och verksamhet.
Om statsunderstddet har beviljats pa det satt som foreskrivs i 7 § 3 mom. for att anvandas for ett
projekt eller en verksamhet som genomférs av ndgon annan an stédtagaren och som fyller
dndamalet enligt statsunderstddsbeslutet, har utrikesministeriet ratt att vid behov granska
ekonomin och verksamheten hos den instans som bedriver verksamheten eller projektet enligt
statsunderstodsbeslutet. Utrikesministeriet kan genom ett beslut bemyndiga en annan myndighet
eller en utomstaende revisor att utféra ovan ndmnda granskningar. En utomstaende sakkunnig kan
pa statsbidragsmyndighetens begéaran bista vid granskningen. Det finns separata bestimmelser om
statens revisionsverks och riksdagens revisionsutskotts granskningsratt.

Utférande av granskning

Bestammelser om utférandet av en granskning finns i statsunderstodslagen. Stédtagaren ska utan
ersattning ge den tjansteman och/eller revisor som utfor granskningen alla uppgifter och
utredningar, handlingar, upptagningar och annat material som behovs for granskningen samt dven i
ovrigt bista vid granskningen. Den tjansteman och revisor som utfor granskningen har ratt att
omhanderta det material som ar foremal for granskning, om granskningen kraver det. Materialet
aterlamnas sa snart det inte langre behovs for granskningen. Den tjansteman och revisor som utfor
granskningen har ratt att i den omfattning som granskningen kraver fa tilltrade till affars- och
lagerlokaler eller andra motsvarande lokaler som ar i statsunderstodstagarens besittning eller
anvandning och som anvands for idkandet av naring och till andra omraden dar omstandigheterna ar
av betydelse for beviljandet av statsunderstéd och 6vervakningen av dess anvandning.



Avbrytande av utbetalning

Bestammelser om avbrytande av utbetalning finns i statsunderstodslagen. Utrikesministeriet kan
besluta att utbetalningen av statsunderstdd avbryts, om

1) det finns grundad anledning att misstanka att statsunderstodstagaren inte forfar pa det satt som
avsesi 12 § 4 mom. eller 13 eller 14 § i statsunderstddslagen,

2) de grunder pa vilka statsunderstddet har beviljats har forandrats vasentligt, eller
3) avbrytande forutsatts i Europeiska gemenskapens lagstiftning.
Aterbetalning av statsunderstod

Bestammelser om aterbetalning av statsunderstod finns i statsunderstddslagen. Stodtagaren ska
utan drojsmal betala tillbaka ett statsunderstod eller en del av det som denne fatt pa felaktiga
grunder, till for stort belopp eller uppenbart utan grund. Stodtagaren ska ocksa betala tillbaka
statsunderstddet eller en del av det, om det inte kan anvandas pa det satt som forutsatts i
statsunderstodsbeslutet. Om det belopp som ska aterbetalas dr hégst 100 euro, behover det inte
betalas tillbaka. Pa det belopp som aterbetalas tas ut en arlig rédnta enligt 3 § 2 mom. i rantelagen
(633/1982) 6kad med tre procentenheter. Rantan raknas fran den sista betalningsdagen for
understodet till den dag da aterbetalningen sker.

Skyldighet att aterkrdva statsunderstod
Bestammelser om aterkrav av understod finns i statsunderstddslagen. Utrikesministeriet ar enligt
statsunderstddslagen skyldigt att genom ett beslut bestimma att utbetalningen av statsunderstod

ska upphdra samt att statsunderstdd som redan betalts ut ska aterkravas, om stddtagaren

1) underlatit att aterbetala ett sadant statsunderstdd eller en del av det som enligt 20 § i
statsunderstédslagen ska betalas tillbaka,

2) anvant statsunderstodet for ett vasentligen annat andamal &n vad det har beviljats for,
3) lamnat utrikesministeriet felaktiga eller vilseledande uppgifter om nagon omstandighet som har
varit dgnad att vasentligt inverka pa erhallandet av statsunderstodet, dess belopp eller villkor, eller

hemlighallit en sddan omstdndighet, eller

4) i 6vrigt pa ett med 1-3 punkten jamforbart satt vasentligen brutit mot bestimmelserna om
anvandning av statsunderstod eller villkoren i statsunderstodsbeslutet.

Aterkrav enligt prévning av statsunderstod
Utrikesministeriet kan enligt statsunderstddslagen genom ett beslut bestimma att utbetalningen av
statsunderstédet ska upphoéra samt att ett redan utbetalt statsunderstdd eller en del av det ska

aterkravas, om

1) stédtagaren har forfarit i strid med 12 § 4 mom., 13 § eller 14 § i statsunderstodslagen,



2) stodtagaren har vagrat att ge material enligt 17 § 1 mom. i statsunderstédslagen eller att bista vid
granskningen pa det satt som avses i ndmnda moment,

3) stodtagaren har upphdrt med den verksamhet som varit féremal for statsunderstddet, inskrankt
den vasentligt eller 6verlatit den till nagon annan,

4) stodtagaren i strid med 13 § i statsunderstédslagen till nagon annan har 6verlatit 4gande- eller
besittningsratten till egendom som forvarvats med statsunderstodet,

5) stédtagaren i strid med 13 § i statsunderstodslagen pa ett bestaende satt har andrat &ndamalet
med egendom som varit foremal for statsunderstodet,

6) stoédtagaren har blivit foremal for en utsékningsatgard, forsatts i likvidation eller konkurs eller
blivit foremal for saneringsforfarande enligt lagen om foretagssanering (47/1993) eller skuldsanering
enligt lagen om skuldsanering for privatpersoner (57/1993), om inte nagot annat foljer av andamalet
med statsunderstodet, eller

7) stodtagaren i praktiken forfar pa ett satt som kan jamféras med de omstandigheter som namns i
punkterna 1-6 ovan, genom att ge en omstdandighet som ansluter sig till beviljandet, utbetalningen
eller anvandningen av statsunderstddet en annan juridisk form an vad som motsvarar sakens
faktiska natur eller syfte.

Om statsunderstodstagaren eller en sadan foretradare for denne som avses i strafflagen genom en
lagakraftvunnen dom domts till straff for anlitande av utlandsk arbetskraft eller till
utlanningsforseelse av arbetsgivare eller om statsunderstodstagaren genom ett
lagakraftvunnetbeslut paforts en sadan paféljdsavgift som avses i arbetsavtalslagen, kan
statsunderstddsmyndigheten fortsatta betala ut statsunderstodet eller lata bli att aterkrava ett
redan utbetalt statsunderstdd eller en del av det endast av synnerligen vagande skal.

Om den egendom som har varit foremal for statsunderstédet har forstorts eller skadats under den
anvandningstid som faststallts i statsunderstodsbeslutet och ny motsvarande egendom inte skaffas i
stallet for den forstorda eller skadade egendomen, kan utrikesministeriet genom ett beslut
bestamma att utbetalningen av statsunderstodet ska upphdra och att av en eventuell
forsakringsersattning eller annan ersattning ska aterkravas ett belopp som motsvarar
statsunderstédets andel av den ursprungliga anskaffningsutgiften for egendomen.
Utrikesministeriet kan genom ett beslut ocksa bestimma att utbetalningen av statsunderstodet ska
upphora samt att ett redan utbetalt statsunderstéd ska aterkravas, om detta forutsatts i Europeiska
gemenskapens lagstiftning.

Statsbidragsmyndighetens narmare anvisningar
Utrikesministeriet kan meddela narmare anvisningar om bland annat sékandens skyldighet att Iamna

uppgifter, statsunderstodstagarens bokforingsskyldighet, utbetalningen av statsunderstdd samt
anvandningen av statsunderstéd darav.



TILLAGGSVILLKOR FOR STOD FOR KOMMUNIKATIONS- OCH UTBILDNINGSPROJEKT OM GLOBAL
UTVECKLING

Beviljandet och anvandningen av statsunderstod styrs av statsunderstddslagen
(688/2001).

Utrikesministeriet skickar statsunderstodsbeslutet och dess grunder till alla s6kande. Beslutet skickas till
den s6kandes anvandarkonto i den elektroniska tjansten.

Statsunderstédets belopp och sjalvfinansieringsandel

Det stodbelopp som beviljas av utrikesministeriet kan arligen uppga till hogst 90 procent av de totala
kostnaderna som ministeriet godkant for varje projekt. For att fa anvanda stédet ska en finlandsk
stodtagare finansiera projektet med en sjalvfinansieringsandel pa minst 10 procent arligen. Av
sjalvfinansieringsandelen ska den finansiella insatsen utgdra minst 5 procent av projektets totala
kostnader, och hogst 5 procent av projektets totala arliga kostnader kan besta av donationer i form av
varor och tjanster. Sjalvfinansieringsandelen kan inte besta av frivilligarbete. Bade den finansiella delen
av sjalvfinansieringen och donationerna i form av varor och tjanster ska inga i stédtagarens bokforing,
dér de skrivs in bade som avkastning och kostnader. Vardet av donationerna i form av varor och tjanster
raknas enligt deras verkliga varde. Det verkliga vardet ar det pris som man skulle betala for en tjanst
eller fa for en vara ifall den skulle séljas till normalt marknadsvarde. Utvarderingsgrunden ska
dokumenteras och uppvisas i projektets finansiella rapport. Ifall det ar fragan om en sérskilt stor
donation eller specialvara, ska en expert konsulteras i utvarderandet av vardet. Expertens utvardering
ska presenteras skriftligt och bifogas i projektets finansiella raportering. Donationerna i form av varor
och tjanster ska ocksa inkluderas i projektets arliga totalkostnader i ansokningsblanketten (punkt 13:
”Projektets totala kostnader”).

Stodtagarens sjalvfinansieringsdel ska i sin helhet harréra fran finlandska kallor eller fran lander inom
EES. Om stodtagaren har svart att fa ihop hela sjalvfinansieringsandelen kan ministeriet enligt provning,
forutsatt att stodtagaren kan anfora vélgrundade skal, ocksa godkdnna finansiering fran lander utanfor
EES som en del av sjdlvfinansieringsandelen. Av projektplanen ska da framga fran vilket land och vilken
aktor medlen kommer. Andra offentliga understdd till stodtagaren far inte rdknas in i
sjalvfinansieringsandelen for projektet, inte heller offentliga understéd som erhallits utanfor Finland.

Insamlingen av sjalvfinansieringen bor féljas upp och eventuella problem ska omedelbart rapporteras till
ministeriet. Om stddtagaren inte lyckas samla in sin planerade sjalvfinansieringsandel, ska projektet
skdras ner i motsvarande grad sa att sjalvfinansieringsandelen motsvarar det forutsatta minimibeloppet
av de totala arliga kostnaderna (10 procent).

Utbetalning av statsunderstod

Stodtagaren binder sig till att ta emot statsunderstédet enligt de villkor som namns i
statsunderstédsbeslutet, genom att lamna till ministeriet ett atagande som géller beslutet inom en
manad fran mottagandet av understddsbeslutet. Atagandeblanketten kan laddas fran
utrikesministeriets elektroniska tjanst. Ifall projektet ar ett samarbetsprojekt mellan manga parter, ska
ansvaren och rollerna klart definieras i ett samarbetskontrakt mellan parterna. Stédtagaren ansvarar for
anvandningen av statsunderstodet till utrikesministeriet.
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Understodet betalas in pa det bankkonto som stédtagaren har uppgett. Utbetalningen av
statsunderstédet definieras i statsunderstodsbeslutet. Statsunderstodet betalas till stodtagarenien
eller tva delar arligen, enligt hur kostnaderna infaller. For varje utbetalning ska stodtagaren lamna in en
separat utbetalningsbegaran.

For att stod ska betalas ut maste stédtagaren lamna in en pa behorigt satt ifylld blankett fér ansékan om
utbetalning till utrikesministeriet. Ansékan om utbetalning ska motsvara projektets faktiska behov av
medel och tidsplanen for utbetalning ska justeras regelbundet under projektets gang. | fraga om aren
efter det forsta stodaret kan stodet betalas ut utan sarskilt beslut efter att riksdagen har godkant
statsbudgeten for det aktuella aret och denna har tratt i kraft. For utbetalning av stéd under aren
darefter kravs dock att stodtagaren har lamnat in basinformationsanmalan och tillhérande bilagor. Det
ar mojligt att komplettera basinformationens bilagor med en kompletteringsblankett efter att ha lamnat
in den egentliga basinformationsanmalan. Ifall stodtagaren begar en utbetalning av stod innan
inlamningen av féregdende ars arsrapport, ska stédtagaren i samband med ans6kan om utbetalning
lamna in en kort utredning géllande projektsituationen vid den aktuella tidpunkten och en uppdaterad
arsplan och budget enligt ministeriets anvisningar. Blanketten fér ansékan om utbetalning kan laddas
ner fran Suomi.fi —e-tjansten. Utredningsblanketten finns pa utrikesministeriets webbsidor och den kan
bifogas i e-tjansten som ifylld pdf-blankett.

Beviljat stod ska i regel anvandas det ar det beviljats och tas ut senast fore utgangen av oktober méanad
det aret. Om stodtagaren lamnar in en godtagbart motiverad begaran om overféring av outtagna medel
till foljande ar till ministeriet fore utgadngen av oktober manad, kan parterna komma 6verens om det.
Om stodtagaren vid projektarets slut har oanvanda uttagna medel ska denna pa en blankett om &ndring
innan projektaret |6per ut anséka om tillstand av ministeriet for att eventuellt dverféra medlen till
foljande ar. Till andringsblanketten ska stédtagaren bifoga foljande ars uppdaterade budget, dar det
aven framgar de medel som 6verfors.

Ansdkan om utbetalning ska ldmnas in minst en manad fére den forfallodag som féreslas. Den forsta
mojliga forfallodagen under aret ar den 30 januari.

Anvdndning av statsunderstod

Beviljat och understéd och dartillhérande sjalvfinansiering kan anvandas endast till direkta och skaliga
utgifter i samband med genomfdrandet av projektet sdsom namns i ansokan eller som ministeriet
forutsatt vid beviljandet av understodet.

Statsunderstod kan anvandas till motiverade och detaljerade administrationskostnader i samband med
projektet. Till projektets administrativa kostnader kan godkannas hégst 10 procent av projektets arliga
totalkostander, och de administrativa kostnaderna behéver inte specificeras. Kostnaderna for
medelsanskaffning kan inkluderas i projektets administrationskostnader bara till den del som de
uppkommit i samband med medelsinsamlingen for projektets sjalvfinansieringsandel.

Beviljat understdd kan inte anvandas till foljande kostnader:
e Projektets planeringskostnader.
e Anskaffning av utrustning (t.ex. datorer, program, telefoner, kameror, av-utrustning etc.).
e Representations- och gastfrihetskostnader.



e Presentation av sjdlva organisationen eller dess egen verksamhet eller egna projekt.

e Utlandsresor, om resan inte ar noédvandig med tanke pa projektet. For utlandsresor beviljas stod
endast i undantagsfall och separata motiveringar ska presenteras for utgifterna. Resekostnader
ersatts enligt statens resereglemente.

e Integration av invandrare i Finland.
e Kostnads- och produktionsprojekt, t.ex. bocker, dokument, tv-produktion.

Personalkostnader

Stodtagaren ska presentera den personal som avlonas med projektstod och deras uppgiftsbeteckning.
Avloningen ska grunda sig pa nagot gallande kollektivavtal som stodtagaren har angett och/eller den
genomsnittliga I6nenivan inom branschen i fraga i landet. Stodtagaren ska fora bok 6ver de personer
som har avlonats med projektstod, langden pa deras anstéallningsforhallande, grunderna for aviéningen
och dess belopp, sa att uppgifterna pa begaran ar tillgangliga for ministeriet.

Arbetstiden for stédtagarens och dess partners samtliga anstéallda ska foljas upp systematiskt for att
sdkerstalla god forvaltning och effektiv anvandning av resurserna. Den arbetstid som har allokerats till
projektet ska kunna harledas ur uppfdéljningen av arbetstiden.

Upphandlingar

Nar statsunderstod anvands for upphandlingar ska bestammelserna om offentlig upphandling enligt den
allmanna lagen om offentlig upphandling och koncession (1397/2016) och statsradets férordningar om
arendet beaktas.

Kommunikation

Stodtagaren ska informera on projekt for kommunikation och utbildning om global utveckling for
allmanheten i hemlandet. Informationen om projektet inkluderar alla de olika kommunikationssatt som
stodtagaren tar till for att rapportera om projektet for allmanheten i hemlandet.

Stodtagaren ska se till att det finns aktuell information om stodtagarens projekt pa dennas egen
webbplats och i eventuella andra egna informationskanaler. Allt material som eventuellt produceras
inom ramen for projektet for kommunikation och utbildning om global utveckling ska vara avgiftsfritt
for anvandarna, och detta material kan inte saljas som en del av medelsanskaffningen. | materialet far
stodtagaren inte informera om sin 6vriga verksamhet och inte heller presentera referensuppgifter for
medelsanskaffningen. Organisationen ska pa férhand ta reda pa vilket fardigt material som finns om
projektets tema. Det ska finnas ett tydligt och motiverat behov for nytt material. Materialet ska forses
med utrikesministeriets logo som visar att det stéds med medel for utvecklingssamarbetet. Logon och
instruktioner om dess anvandning finns pa ministeriets webbsidor.

Andring i dispositionsplanen

Om projektets viktigaste mal, verksamhet eller antalet anstéallda dndras eller medfor en forandring pa
minst 15 procent i budgetraderna, ska stédtagaren skriftligen anséka om dndring av &ndamalet hos
ministeriet innan den dndrade verksamheten inleds.



Blanketten om anso6kan om dndring anvands bade for att begara andring i dispositionsplanen och for att
ansoka om overforande av oanvant statsunderstdd (bade lyft och olyft) till féljande ar.

Statsunderstddstagarens skyldighet att lamna uppgifter

Rapportering

For varje projekt ska stodtagaren via e-tjansten och i enlighet med ministeriets anvisningar avge en
arsrapport till utrikesministeriet om projektets verksamhet och anvandning av medel. Till arsrapporten
bifogas en rapport om revisorns iakttagelser. Revisionsanvisningarna finns i de kompletterande
anvisningarna till villkoren.

Rapporten ska inldmnas senast fore utgangen av april manad aret efter varje kalenderar for vilket stod
har beviljats och/eller anvénts. En arsrapport ska lamnas in oavsett om projektet har framskridit eller
medel har anvénts eller inte. | arsrapporten rapporteras projektets genomforande pa basis av den
godkanda arsplanen och den senast uppdaterade och av utrikesministeriet godkdnda budgeten.
Arsrapporten av det senaste projektaret ska innefatta hela projektperioden och uppnaendet av
projektets resultat. Utrikesministeriet kan ocksa begara att stodtagaren lamnar in andra utredningar
som ministeriet anser nodvandiga.

Basinformation som ska ldmnas arligen

Stodtagaren ska ha en yrkesmassig bokfoérings- och bokslutspraxis enligt bokféringslagen och -
forordningen samt en lagenlig revisionspraxis eller praxis for verksamhetsgranskning.

Stodtagarens senaste godkdanda verksamhetsberattelse, bokslutet undertecknat av styrelsen
(resultatrakning, balansrdkning, en eventuell finansieringskalkyl och bokslutsnoter) och
revisionsberattelsen eller verksamhetsgranskningen samt verksamhetsplanen och budgeten for
innevarande ar inldmnas arligen till ministeriet via e-tjansten tillsammans med basinformationen.
Basinformationsanmalan gérs genom ministeriets elektroniska tjanst pa den for det andamalet avsedda
blanketten.

Statsunderstédsmyndighetens tillsynsuppgift

Utrikesministeriet eller en av ministeriet utsedd representant, statens revisionsverk och riksdagens
revisionsutskott har ratt att i stodtagarens lokaler eller ndgon annanstans granska stédtagarens hela
bokfdring, tillgdngar och 6vriga relevanta uppgifter samt utredningar, dokument, dataupptagningar och
annat material, samt dven i 6vrigt granska hur projektet har genomforts.

For overvakningen av att villkoren iakttas ar stodtagaren skyldig att till ministeriet lamna korrekta och
tillrackliga uppgifter, overlata den dokumentation som behdvs for granskningen och dven pa annat satt
bista ministeriet vid granskningen. Ministeriet har ratt att vid behov ocksa granska projektets ekonomi
och verksamhet hos stédtagarens samarbetspartner som genomfor projektet.
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Projektets bokféring och revision

| projektbokféringen ska stodtagaren folja bokforingslagen och -férordningen samt iaktta god
bokféringssed. Projektets bokféring ska ordnas sa att uppgifterna om samtliga medel (stéd och
sjalvfinansieringsandel) for projektet och hur de har anvénts utan svarigheter kan utlasas ur och
granskas i bokforingen. Det rekommenderas att projektets bokforing forvaras pa ett eget kostnadsstalle
och att kontoplanen ar utformad sa att de godkanda kostnadsslagen i projektbudgeten kan specificeras i
bokféringen och arsrapporten. De bokféringsmassigt nodvandiga uppgifterna ska framga av
verifikationerna, och de ska arkiveras och forvaras sa att ministeriet kan granska dem. Om
verifikationerna har utstallts pa ett annat sprak dn svenska, finska eller engelska ska de atfoljas av en
precisering pa nagot av dessa sprak.

Projektets bokforing och den arsrapport som lamnas till ministeriet ska granskas av de revisorer som
stodtagaren utsett. Minst en av programmets revisorer ska vara en CGR-, GR- eller OFGR-revisor eller
revisionssammanslutning.

Forsdkran som kravs av stodtagaren

Som bilaga till statsunderstodsansékan har stédtagaren lamnat till utrikesministeriet en férsakran bland
annat gallande det, att stodtagaren eller dess representanter eller de instanser som far
statsunderstédsmedel till sitt bruk inte har gjort sig skyldiga till vissa brott.

Ifall stodtagaren marker att nagon av de personer eller instanser som namns i forsakran har under den
tidsperiod som namns i forsakran eller under tiden da statsunderstodet anvants gjort sig skyldig till
nagot brott som namns i forsdkran, maste stodtagaren genast vidta atgarder for att minimera skadorna
och meddela om saken till utrikesministeriet.

ETISKA REGLER

Aven om utgangspunkterna for civilsamhillesorganisationernas verksamhet varierar och de kan bottna i
religion, politisk askadning eller nagon annan ideologi, bér organisationerna bedriva
utvecklingssamarbetet s3 att det starker de demokratiska systemen och ar forenligt med finlandsk
lagstiftning, politik for de manskliga rattigheterna, principer om manskliga rattigheter och
ickediskriminering samt prioriteringarna i Finlands utvecklingspolitik och med de sektorsvisa riktlinjer.
Betydelsen av att reglerna iakttas betonas i arbetet med manniskor som representerar olika kulturer,
religioner och ideologier.

De etiska reglerna ar av utrikesministeriet uppstallda villkor fér anvdandningen av st6d.

Da en organisation tar emot utrikesministeriets stod for utvecklingssamarbete atar den sig att tillampa
och iaktta dessa etiska regler i sin utvecklingssamarbetsverksamhet i utvecklingslander. Om
organisationen inte foljer utrikesministeriets villkor fér anvdandningen av stédet kan ministeriet stélla en
tidsfrist da villkoren ska uppfyllas, avbryta utbetalningen av stédet eller alagga organisationen att
aterbetala det stod som redan betalats ut.

1. Alla som deltar i utvecklingssamarbetet ska garanteras respekt for sitt manniskovarde, sina manskliga
rattigheter, sin kultur, religion och ideologi samt frihet fran alla former av diskriminering.
Utvecklingssamarbete som bedrivs med stod av staten boér vara fritt fran all diskriminering. De vanligaste
formerna av diskriminering hdanger samman med religion, politisk eller ideologisk dskadning/asikt,
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Overtygelse, kon, etnisk bakgrund, kast, sprak, halsotillstand, funktionsnedsattning, sexuell Iaggning,
konsidentitet, alder eller nagon annan egenskap hos en person.

2. Ménniskor som diskrimineras i samhallet eller i gemenskaper star i centrum for
utvecklingssamarbetet.

Samarbetet ingriper i orsakerna till fattigdom, orattvisa och diskriminering. Det stravar efter att férandra
radande diskriminerande attityder och strukturer.

3. En ideologi, religion, politisk asikt eller en forandring av dessa far inte stéallas som villkor for hjalp eller
for att fa delta i utvecklingssamarbete. Man bor fasta sarskild vikt vid detta i arbetet med minderariga
barn och unga. Det ar inte tilldtet att med utvecklingssamarbetsmedel sprida en ideologi, religion eller
politisk standpunkt.

4. Utvecklingssamarbetet stoder en fredlig dialog och arbetar for fred och partnerskap i samhillena. |
arbetet skapar och anvdander man metoder for att framja alla manniskors likvardiga deltagande.

5. God forvaltning framjar hallbar utveckling. Korruption och darmed relaterad dalig forvaltning
forstarker den ojamlika fordelningen av utveckling och undergraver pa sa satt forverkligandet av de
manskliga rattigheterna. Att bekdmpa korruption och ingripa i korruptionsmisstankar ar medvetna
insatser for att framja utvecklingsresultaten.

6. Utvecklingssamarbetet ska grunda sig pa nolltolerans mot sexuellt utnyttjande och vald samt sexuella
trakasserier, och likasd mot diskriminering och maktmissbruk. Misstankar om dessa ska besvaras med

behoriga atgéarder.

| alla pastadda fall av oforenlighet med ovanndmnda etiska regler maste ministeriet informeras utan
drojsmal.

12



