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[Datum]

Versionen den 12.11.2018. Den uppdaterade versionen av detta dokument kommer att lanseras p4 ministeriets
hemsida. Bistandsmottagare ska anvinda de senaste versionerna av revisionsanvisningar som ska lanseras pa
ministeriets hemsida.

Revisorns rapport 6ver observationer

[Till mottagaren av understdd]

Vi har utfort de atgarder som faststélldes separat i bekraftelsebrevet [datum] i an-
slutning till revisionsuppdraget. Atgéarderna galler den arsrapport som [understédets
mottagare] upprattat i anslutning till statsunderstodet [numret pa beslutet om stats-
understdd]. Statsunderstddet har beviljats for genomférandet av ett utvecklings-
samarbetsprojekt [projektets namn]. Stodtagaren ansvarar for att en arsrapport 6ver
genomférandet av projektet och disponeringen av medlen utarbetas foér utrikesmi-
nisteriet enligt ministeriets anvisningar. Den projektansvariga [namn] har ansvarat
for uppgorandet av arsrapporten for projektet. De rapporterade totala kostnaderna
for tiden [1.1.20XX-31.12.20XX] &r sammanlagt [de totala kostnaderna] euro.

Revisionen har utforts i enlighet med den internationella standarden for relaterade
tjanster ISRS 4400 "Uppdrag att genomféra dverenskomna férfaranden rérande fi-
nansiell information” och med beaktande av de villkor som ndmnts i beslutet om
statsunderstod. Foljande atgérder har utforts uteslutande eftersom de hjalper utri-
kesministeriet bedoma om arsrapporten har utarbetats och statsunderstddetanvants
enligt bestdmmelserna.

1) Vifick tillgangtill de skriftiga samarbetsavtal som stodtagaren har ingatt med
de samarbetspartner som en del av statsunderstddet har dverforts till och tog
reda pa om samarbetsavtalen har uppréttats i enlighet med villkoren i beslutet
om statsunderstod.

2) Vi fick tillgang till stodtagarens projektvisa bokféring som ar foremal for rappor-
teringen for tiden [1.1.20XX-31.12.20XX] och intervjuade [namn och stéllning]
for att utreda om stodtagarens projektbokforing har ordnats sa att anvandning-
en av understodet pa ett tillforlitligt satt kan foljas i bokféringen. Dessutom ut-
redde vi om stddtagaren har utarbetat en skriftlig processbeskrivning av hur
bokféringen av programmet har ordnats.

3) Vi fick tillgang till stodtagarens dokumentation 6ver uppféljningen av arbetsti-
den och intervjuade [namn och stallning] fér att utreda om en uppféljning av
projektarbetarnas arbetstid har ordnats. Dessutom utredde vi om stédtagaren
har utarbetat en skriftlig processbeskrivning av hur uppféljningen av arbetsti-
den har ordnats.
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4) Hos stédtagaren inhamtade vi den av utrikesministeriet godkanda budgeten for
det understdd som &ar foremal for rapportering samt eventuella av utrikesmi-
nisteriet godkanda andringar i budgeten och vidtog foljande atgarder pa basis

av dem:

Vi jamforde de kostnader som rapporterats i den ekonomiska delen av
arsrapporten med kostnaderna i budgeten och i andringarna av budge-
ten.

Vi kontrollerade om budget6verskridningar/-underskridningar pa minst
15 procent har redovisats i arsrapporten.

5) Vistamde av de rapporterade understédsintakterna och kostnaderna for pro-
jektet mot stodtagarens projektvisa bokforing. Dessutom jamforde vi arsrappor-
ten, stédtagarens bokféring och bokslut for att utreda om

statsunderstdd eller del av det som lyfts men inte anvénts under rap-
porteringsaret, liksom

understod som overforts fran foregaende ar stammer Gverens i
namnda dokumentation

6) Nar det galler den sjalvfinansierade delen utredde vi

beloppet av den sjalvfinansierade delen som stddtagaren allokerat for
projektet

om den faktiska sjalvfinansierade delen motsvarar minst den sjalvfi-
nansierade delen i beslutet om statsunderstéd,

beloppet av pengar i den sjalvfinansierade andelen, vilken ska vara
minst 5 procent av de totala kostnaderna som rapporterats pa arsrap-
porten dver projektet, och

om den sjalvfinansierade delen har tackts med annat offentligt under-
stod till stédtagaren.

7) Nar det galler personalkostnader med anledning av projektet som ar féremal
for rapportering vidtog vi féljande atgarder.

Vi jamforde de bokférda manads- och timlénerna med anstallningsav-
talen/lébneuppgifterna och verifierade att man har allokerat minst 15
procent projektets I6nekostnader grundar sig pa gallande anstallnings-
avtal/ldneuppgifterna och uppféljningen av den faktiska arbetstiden.

Vi berdknade de bokférda lagstadgade pensionskostnadernas och de
andra lénebikostnadernas procentandel av projektets I6nekostnader
och jamférde dem med motsvarande procentandelar som vi berdknat
utifrdn stodtagarens reviderade bokslut.
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8) Nar det galler andra kostnader an personalkostnader med anledning av pro-
jektet som ar foremal for rapportering vidtog vi foljande atgarder. De tackte
minst 15 procent av ndmnda kostnader. Nar det géllde de valda kostnaderna
utredde vi om

e kostnaderna uppkommit prestationsbaserat under anvandningstiden
for understodet,

e kostnaderna har godkants i enlighet med anvisningar fran stodtagaren
(t.ex. ekonomistadga) och om

e avskrivningar, kalkylmassiga hyresvarden, amorteringar pa lan eller fi-
nansiella kostnaderna bokforts som kosthader foér projektet.

Dessutom berdknade vi andelen bokférda administrativa kostnader av de fak-
tiska totala kostnaderna for projektet samt utredde om de administrativa kost-
naderna har specificerats pa arsrapporten eller om man tillampat den alterna-
tiva praxisen med sju procents flat rate. Om stddtagaren inte har tillampat flat
rate-praxisen, intervjuade vi [namn och stallning] for att ta reda pa grunderna
for fordelningen av de administrativa kostnader som bokférts pa projektet och
om orsaksprincipen tillampas vid férdelningen av kostnaderna pa projektet.

9) Viutredde om ranteposter och andra intdkter som uppkommit av projektstédet
har
e rapporterats i arsrapporten och
e anvants for verksamheterna inom projektet.

10) Vi intervjuade den ansvariga for projektet som ar foremal for rapportering for
att ta reda pa

e om detiverksamheterna inom projektet forekommit missbruk eller an-
nan verksamhet som tyder pa korruption, och hur stédtagaren har han-
terat sddana situationer,

e om stodtagaren vid upphandlingen inom projektet har iakttagit skyldig-
heten att konkurrensutsétta enligt lagen om offentlig upphandling och
koncession (1397/2016),

e om stodtagaren fort en forteckning éver egendom som forvarvats med
understddet

11) Om vi vid utférandet av de atgarder som avtalats om i uppdragsbrevet upp-
tacker motstridigheter mellan den ekonomiska informationen i arsrapporten
och de 6vriga delarna av arsrapporten, rapporterar vi om vara observationer.
Dartill, om vi vid utférandet av de atgarder som avtalats om i uppdragsbrevet i
projektet upptacker motstridigheter med gallande lagstiftning* eller med andra

1 Exempel pa penningtvatt eller finansiering av terrorism.
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bestdmmelser som ar relevanta med hansyn till projektets férvaltning och dis-
poneringen av medlen, rapporterar vi om vara observationer.

Vi har gjort foljande observationer:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Vi konstaterade att stodtagaren [har ingatt skriftliga samarbetsavtal om pro-
jektet med alla samarbetspartner som en del av statsunderstddet har éverférts
till.]

Vi konstaterade att projektets bokforing har upprattats sa att [beskriv hur den
projektspecifika bokféringen har upprattats och tillforlitigheten hos uppféljning-
en]. Dartill konstaterade vi att stédtagaren [har/inte har utarbetat en/nagon
skriftlig processbeskrivning av hur den projektspecifika bokféringen har ord-
nats].

Vi konstaterade att stodtagarens uppféljning av arbetstiden har genomforts sa
att [beskriv hur uppféljningen av arbetstiden har genomférts och systematiken i
uppfoljningen]. Dartill konstaterade vi att stédtagaren [har/inte har utarbetat
en/nagon skriftlig processbeskrivning dver uppféljningen av arbetstiden].

Vi konstaterade att den budget som stodtagaren gav oss tillgang till har god-
kants [datum]. [Andringen i budgeten har godkénts [datum]]. [De kostnader som
rapporterats i arsrapporten avviker inte/avviker [till vilka delar?] med mer &an 15
procent jamfort med kostnaderna i budgeten]. [Differenser som éverstiger 15
procent har redovisats i arsrapporten pa det satt som forutsatts i tillaggsvillko-
ren for projektstodet.]

Vi konstaterade att de intakter och kostnader som rapporterats i rsrapporten
[stammer/stammer inte dverens med] projektbokforingen. [Rapportera narmare
om de upptéackta skillnaderna].

[Dessutom konstaterade vi att [euro] i statsunderstéd som lyfts men inte an-
vants under rapporteringsaret samt [euro] i statsunderstod som oéverforts fran
foregdende ar [6verensstammer mellan stodtagarens arsrapport, bokféringen
och bokslutet.]

Vi konstaterade, att

e stddtagarens sjalvfinansierade andel for projektet &r [%-andel],

e den sjalvfinansierade delen [motsvarar/inte motsvarar] minimibeloppet
av den sjalvfinansierade delen i beslutet om statsunderstdd [%-andel],

e den sjalvfinansierade andelen i pengar ar [%-andel] av de totala kostna-
derna som redovisats pa arsrapporten, och

¢ den sjalvfinansierade delen [har/inte har] tAckts med annat offentligt un-
derstdd till stodtagaren.
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8)

9)
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Vi konstaterade, att

o [de granskade I6nekostnaderna [grundar sig/inte grundar sig pa gal-
lande anstallningsavtal/loneuppgifter] och pa beloppet enligt uppfolj-
ningen av den faktiska arbetstiden. Granskningsatgarderna omfattade
[%-andel] av de I6nekostnader som projektet orsakat i Finland],

e de pa projektet bokforda lagstadgade pensionskostnadernas andel &ar
[v%o-andel] och de lagstadgade 6vriga Iénebikostnadernas andel ar [%-
andel] av projektets I6nekostnader

o de lagstadgade pensionskostnadernas andel av I6nekostnaderna som
vi beraknat utifran siffrorna i stodtagarens reviderade bokslut ar [%-
andel] och de lagstadgade 6vriga ldnebikostnadernas andel av I6ne-
kostnaderna ar [%-andel].

Vi konstaterade att de kostnader som utsetts fér granskning ar foljande:
¢ [kostnader som uppkommit prestationsbaserat under anvandningstiden
for understodet],
o [kostnhader som godkants i enlighet med stédtagarens [ekonomi-
stadga]].

Néar det galler de kostnader som valdes for granskningen [observerade
vi/observerade vi inte] att avskrivningar, kalkylmassiga hyresvarden, laneamor-
teringar eller finansiella kostnader [hade/skulle ha] bokférts som kostnader for
projektet.

De administrativa kostnadernas andel av de totala, faktiska kostnaderna fér
projektet &r [%-andel]. Stodtagaren har [specificerat de administrativa kostna-
derna i arsrapporten / tillampat praxisen med sju procents flat rate]. [Om stod-
tagaren inte har tillampat flat rate-praxisen:] [De administrativa kostnader som
bokforts pa projektet fordelas [beskriv hur de administrativa kostnaderna forde-
las p& projektet och om orsaksprincipen har iakttagits vid fordelningen, om ja,
beskriv pa vilket sétt.]

Vi konstaterade att de ranteposter som uppkommit av understodet samt de 6v-
riga intakterna av understodet [har rapporterats i arsrapporten och anvants for
verksamheter inom projektet.]

10) Enligt den ansvariga [namn] for projektet som ar féremal for rapporteringen:

e [Beskriv missbruk eller annan verksamhet som tyder p& korruption som
har forekommit, och hur stodtagaren har hanterat sddana situationer.]

e [Vid upphandlingar inom projektet [har stddtagaren/har stédtagaren
inte] iakttagit skyldigheten att konkurrensutsatta enligt lagen om offent-
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lig upphandling och koncession (1397/2016).] [Om inte, beskriv till vilka
delar skyldigheten inte har iakttagits.]

e [Stodtagaren [har/har inte] fort forteckning 6ver egendom som forvar-
vats med understodet.

11) [Vi konstaterade att vi vid utférandet av de atgarder som avtalats om i upp-
dragsbrevet inte upptackte motstridigheter mellan den ekonomiska information-
en i arsrapporten och de 6vriga delarna av den. Dessutom konstaterade vi att vi
vid utforandet av de atgarder som avtalats om i uppdragsbrevet inte upptéckte
motstridigheter med géllande lagstiftning eller med andra bestammelser som &r
relevanta med hénsyn till projektets forvaltning och disponeringen av medlen.

Eftersom nedan namnda atgarder inte utgor en revision enligt revisionsstandar-
derna eller en ¢versiktlig granskning enligt standarderna om oversiktlig gransk-
ning, uttrycker vi inte sakerhet enligt dessa standarder.

Om vi hade utfort tillaggsatgarder, en revision enligt revisionsstandarderna eller
en oversiktlig granskning enligt standarderna om dversiktlig granskning, skulle
vi eventuellt ha fatt del av andra omstandigheter som vi skulle ha rapporterat till
er.
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OBS! Nedanstaende stycke och dess innehall kommer att revideras till
dokumentets slutgiltiga version. [Var rapport &r avsedd uteslutande for det
andamal som anges i det andra stycket av rapporten och far inte anvandas for
andra andamal. Rapporten eller del av den far inte kopieras, pa annat satt ater-
ges eller lamnas ut till tredje part. [Rapporten &r en offentlig handling som av-
ses i offentlighetslagen, bortsett fran de affars- och yrkeshemligheter som stod-
tagaren klart har betecknat som affars- och yrkeshemligheter enligt 24 § 20
punkten i offentlighetslagen, dvs. sekretessbelagda uppgifter. Sekretessen gal-
ler inte sddana uppgifter som utrikesministeriet uttrycker eller meddelarfor en
tredje part utifrdn en myndighets- eller lagbestammelse.] Denna rapport galler
endast ovan specificerade omstandigheter, inte [stodtagarens] bokslut i sin hel-
het.]

[Ort och datum]

[Revisionssammanslutning]

[Revisorns namn]
[CGR/IGR/OFGR]

[Text inom hakparentes ska redigeras eller tas bort efter behov.]



